MINISTERUL AFACERILOR INTERNE
INSTITUTIA PREFECTULUI JUDETULUI SATU MARE

ORDINUL nr._78_ | /4.03. 2022
privind activitatea de indrumare si control si verificarea modului de realizare a masurilor
stabilite ca urmare a activitatii de indrumare si control ce se va efectua, in anul 2022, la sediul
autoritatilor administratiei publice teritoriale din judetul Satu Mare

Prefectul judetului Satu Mare,
Avand in vedere:
- referatul Serviciului juridic si contencios administrativ nr. 2.596/51/11.03.2022;
- prevederile art. 253 lit. a) din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019

privind Codul administrativ cu modificarile si completarile ulterioare.

in temeiul dispoxzitiilor art. 275 alin. (1), alin. (1/1), alin. (3) si alin. (4) din Ordonanta de
urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, modificata si completatd, emite

urmatorul,
ORDIN:

Art. 1. Se aprobd tematica pe baza céreia se vor efectua activitatile de indrumare si
control in anul 2022, la sediul autoritatilor administratiei publice locale din judetul Satu Mare,
cuprinse in Anexa nr. 1, care face parte integranta din prezentul ordin.

Art. 2. indrumarea si controlul, cat si verificarea modului de realizare a masurilor stabilite
ca urmare a activitatii de indrumare si control, se vor realiza, de catre reprezentantii
prefectului in unitatile administrativ teritoriale, potrivit Anexei nr. 2 la prezentul ordin.

Art. 3. (1) In toate cazurile, notele de constatare intocmite in urma controlului, se vor
aduce la cunostinta Prefectului judetului Satu Mare, dupa ce in prealabil au fost semnate de
luare la cunostinta de catre primarul si secretarul general al unitatii administrativ teritoriale

verificata.
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(2) Notele de constatare vor fi comunicate primarului unitatii administrativ teritoriale, pentru
a fi analizate in prima sedinta de consiliu local, si pentru remedierea deficientelor constatate,
daca este cazul.

Art. 4. Exercitarea controlului in fiecare unitate administrativ teritoriala, va fi realizata, de
consilierul juridic caruia i-a fost repartizatd unitatea administrativ teritoriald, conform
Ordinului Prefectului nr. 71 emis la data de 14.03.2022 privind modificarea repartizarii
unitatilor administrativ teritoriale din judetul Satu Mare, pe consilieri juridici, in vederea
realizarii activitdtii de verificare a legalitatii actelor administrative adoptate sau emise, si a

activitatii de aplicare a legislatiei fondului funciar.

Avizat de legalitate,
SEF SERVICIU
Serviciul juridic si contencios administrativ

Ramona-Mirela T?TA

o
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ROMANIA

MINISTERUL AFACERILOR INTERNE
INSTITUTIA PREFECTULUI - JUDETUL SATU MARE

ANEXA nr.1 e
la Ordinul Prefectului nr.ﬁ;l8 //é7 032022

APROBA

R

TEMATICA
privind activitatea de indrumare si control ce se va efectua, in anul 2022,
la sediul administratiei publice locale din judetul Satu Mare

I. CADRUL LEGAL

In temeiul prevederilor art. 249 alin. (4) coroborate cu dispozitiile art. 255 alin. (1) din
Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile
si completarile ulterioare, prefectul verifica legalitatea actelor administrative ale autoritatilor
administratiei publice locale, iar potrivit art. 265 alin. (8) din actul normativ invocat mai sus,
exercitarea drepturilor si asumarea obligatiilor civile ale institutiei prefectului se realizeaza de
cdtre prefect, de inlocuitorul de drept al acestuia sau de catre o persoana anume desemnata
prin ordin al acestuia.

Principalele atributii ale consiliului local, ale primarului si ale secretarului general al
unitatii administrativ-teritoriale sunt prevazute de art. 129, 155, 243 din Ordonanta de
urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare.

Printre atributiile exercitate de catre Consiliul local, potrivit prevederilor art. 129 alin. (3)
lit. @) din Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ,
modificata, aproba statutul comunei, orasului sau municipiului, precum si regulamentul de
organizare si functionare a consiliului local.

Conform art. 1 si art. 2 din Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionald in
administratia publica, autoritatea administratiei publice trebuie sa-si sporeasca
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gradul de responsabilitate fatd de cetatean, ca beneficiar al deciziei administrative, sa
stimuleze participarea activa a cetatenilor in procesul de luare a deciziilor administrative si in
procesul de elaborare a actelor normative si sa sporeasca gradul de transparenta la nivelul
intregii administratji publice.

Prezenta tematica de indrumare, verificare si control s-a intocmit avand in vedere
prevederile urmatoarelor acte normative:
e Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, modificata;
e Legea nr. 176/2010 privind integritatea in exercitarea functiilor si demnitétilor publice,
pentru modificarea si completarea Legii nr. 144/2007 privind infiintarea, organizarea si
functionarea Agentiei Nationale de Integritate, precum si pentru modificarea si completarea
altor acte normative, cu modificarile si completarile ulterioare;
¢ Ordonanta Guvernului nr. 28/2008 privind registrul agricol, cu modificarile i completarile
ulterioare;
e Hotdrarea Guvernului nr. 985/2019 privind registrul agricol pentru perioada 2020 — 2024;
e Ordinul comun MADR / MLPDA / MAI / MFP/ INS / ANCPI / ANSVSA
nr. 25/ 1382 / 37 / 1642 [/ 14297 / 746 / 20 /2020 pentru aprobarea Normelor tehnice
privind modul de completare a registrului agricol pentru perioada 2020 — 2024;
e Legea nr. 145/2014 privind stabilirea unor masuri de reglementare a pietei produselor din
sectorul agricol, cu modificarile si completarile ulterioare;
e Ordinul MDRAP nr. 2408/2014 privind punerea in aplicare a art. 5 alin. 1) din Legea
nr. 145/2014 privind stabilirea unor masuri de reglementare a pietei produselor din sectorul
agricol;
e Legea nr. 18/1991 a fondului funciar, republicata, modificatd si completata;
e Legea nr. 1/2000 pentru reconstituirea dreptului de proprietate asupra terenurilor
agricole si celor forestiere, solicitate potrivit prevederilor Legii fondului funciar nr. 18/1991 si
ale Legii nr. 169/1997, cu modificarile si completarile ulterioare;
e Legea nr. 10/2001 privind regimul juridic al unor imobile preluate in mod abuziv in
perioada 6 martie 1945-22 decembrie 1989, republicatd, modificatad si completata;
e Legea nr. 247/2005 privind reforma in domeniile proprietatii si justitiei, precum si unele
masuri adiacente, cu modificarile si completdrile ulterioare;
e Hotdrarea Guvernuiui nr. 890/2005 pentru aprobarea Regulamentului privind procedura
de constituire, atributiile si functionarea comisiilor pentru stabilirea dreptului de proprietate
privata asupra terenurilor, a modelului si modului de atribuire a titlurilor de proprietate,
precum si punerea in posesie a proprietarilor, cu modificarile si completéarile ulterioare;
e legea nr. 165/2013 privind masurile pentru finalizarea procesului de restituire, in natura
sau prin echivalent, a imobilelor preluate in mod abuziv in perioada regimului comunist in
Romania, cu modificarile si completarile ulterioare;
o legea nr. 231/2018 pentru modificarea §i completarea Legii fondului funciar
nr. 18/1991, cu modificarile si completarile ulterioare;
e Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, modificata si
completata;
e Ordonanta Guvernului nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a
petitiilor, modificata si completata;
e Ordonanta Guvernului nr. 21/2002 privind gospodarirea localitdtilor urbane si rurale,
modificata si completat3;
e Legea nr. 53/2003 — privind Codul Muncii, republicatd cu modificarile si completarile
ulterioare;
e Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionala in administratia publica, republicata
cu modificarile si completarile ulterioare;
e lLegea 75/1994 privind arborarea drapelului Romaniei, intonarea imnului
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national si folosirea sigiliilor; (art. 15-17 si 19), modificata si completata;

e Hotdrarea Guvernului nr. 544/2003 privind modelul sigililor cu stema Romaniei,
pastrarea si utilizarea acestora, precum si scoaterea din folosinta a sigiliilor cu stema
Romaniei, uzate sau care devin nefolosibile, modificata si completata;

o Hotdrarea Guvernului nr. 432/2004 privind dosarul profesional al functionarilor publici, cu
modificarile ulterioare;

e Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 63/2019 pentru modificarea si completarea
Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ aprobat

e Legea nr. 153/2021 privind aprobarea Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 63/2019
pentru completarea art. 61 alin. (2) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019
privind Codul administrativ, coroborat cu art. 494, art. 598 si Anexa 7 - Norme privind modul
de constituire, organizare si functionare a comisiilor de disciplind, precum si componenta,
atributiile, modul de sesizare si procedura disciplinara din Ordonanta de urgentd a
Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrative cu modificarile si completarile
ulterioare.

e Hotdrarea Guvernului nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si
dezvoltarea carierei functionarilor publici, modificata si completata;

Avand in vedere aceste dispozitii legale precum si faptul ca, prefectul verifica actele la
sediul Institutiei Prefectului sau la sediul autoritatilor administrative, se impune organizarea
acestei activitati, prin ordin al Prefectului, si nominalizarea reprezentantilor prefectului
pentru efectuarea activitatii de indrumare, verificare si control la sediul autoritatilor publice
locale din unitatile administrativ teritoriale din judetul Satu Mare, conform planificarii.

II. ORGANIZAREA ACTIVITATII DE INDRUMARE SI CONTROL

Functionarii publici nominalizati sa efectueze activitatea de indrumare, verificare si
control se vor deplasa, conform graficului aprobat, la unitatile administrativ teritoriale
repartizate si vor intocmi note de constatare/informari privind aspectele constatate.

Controlul se efectueazd de catre consilierii juridici din cadrul Serviciului Juridic si
Contencios Administrativ. Daca se constata deficiente cu privire la respectarea dispozitiilor
legale se pot constitui colective de control mixte la care sa participe si alti functionari din
cadrul aparatului de specialitate al institutiei (respectiv: Serviciul Monitorizarea Serviciilor
Publice Deconcentrate, Dezvoltare Economicd, Afaceri Europene si Situatii de Urgenta sau
Serviciul Financiar Contabil, Resurse Umane si Administrativ).

Nota de constatare intocmita cu ocazia controlului va trebui sa cuprinda sintetic fiecare
punct din tematica de indrumare, verificare si control. Aceasta se intocmeste in doud
exemplare, din care unul se comunica autoritatii publice locale controlate.

~ Deficientele vor fi subliniate cat mai concis si concret, urmadrindu-se ca propunerile de
remediere sau de Imbunatatire a activitatii sa fie realizate in termenul stabilit.

Nota de constatare (semnata de persoana care o intocmeste) va fi supusa spre informare
sefului Serviciului Juridic si Contencios Administrativ, insusitd de primar i secretar, urméand
a fi aprobata de catre Prefect.

In functie de deficientele constatate se va realiza verificarea modului de aducere la
indeplinire a masurilor dispuse prin actul de control.
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I11. VERIFICAREA EXERCITI\R];I DE CATRE PRIMAR A ATRIBUTIILOR CARE ir
REVIN, CONFORM REGLEMENTARILOR LEGALE IN VIGOARE, CA REPREZENTANT
AL STATULUI IN UNITATEA ADMINISTRATIV TERITORIALA IN CARE A FOST
ALES

1.Verificarea modului de exercitare de catre primar a atributiilor prevazute de lege,
respectiv:

a) Respectarea dispozitiilor privitoare la recensamant, art. 155 alin. (1) lit. a) coroborat cu
art. 155 alin. (2) lit. b) din O.U.G nr. 57/2019;
b) Prezentarea unui raport anual, consiliului local, asupra situatiei gestionarii bunurilor,
potrivit art. 289 din O.U.G nr. 57/2019; ‘
c) Respectarea prevederilor legale cu privire la planul de gospodarire a localitatilor urbane /
rurale si urmarirea realizarii masurilor stabilite, conform Ordonantei guvernului nr. 21/2002
privind gospoddrirea localitatilor urbane si rurale, modificata si completats;
2. Verificarea aplicarii prevederilor Legii nr. 18/1991, republicata, modificata si completata, a
prevederilor Legii nr. 1/2000, modificatd si completata, a prevederilor Legii nr.247/2005
privind reforma in domeniile proprietatii si justitiei, precum si unele masuri adiacente si a
prevederilor Hotararii Guvernului Romaniei nr. 890/2005 pentru aprobarea Regulamentului
privind procedura de constituire, atributiile si functionarea comisiilor pentru stabilirea
dreptului de proprietate privata asupra terenurilor, a modelului si modului de atribuire a
titlurilor de proprietate, precum si punerea in posesie a proprietarilor, respectiv:

o stadiul solutionarii cererilor, punerea in posesie a persoanelor indreptdtite,
inmanarea titlurilor de proprietate, afisarea rezervei de teren.
3. Solutionarea notificarilor depuse in temeiul Legii nr. 10/2001 privind regimul juridic al
unor imobile preluate abuziv in perioada 6 martie 1945-22 decembrie 1989, republicata,
modificata si completata.
4. Eliberarea atestatului de producator — urmarirea evidentei si a modului de eliberare —
Legea nr. 145/2014.
5. Prezentarea unui raport anual privind starea economica, sociala si de mediu a unitatji
administrativ-teritoriale, art. 155 alin. (3) lit. a) din O.U.G nr. 57/2019.
6. Existenta condicii de prezenta si verificarea acesteia, art. 119 coroborat cu art. 111-118
din Legea nr. 53/2003 —Codul muncii.
7. Stabilirea functiilor publice, aprobarea organigramei si a statului de functii.
8. Daca ocuparea functiilor publice s-a facut prin concurs organizat conform prevederilor
legale, respectiv cu respectarea Hotdrarea Guvernului nr. 611/2008, modificatd si
completata.
9. Respectarea prevederilor legale referitoare la recrutarea, numirea si promovarea
functionarilor publici (cap. VI din O.U.G nr. 57/2019)
10. Respectarea procedurii de evaluare a performantelor profesionale ale functionarilor
publici, conform art. 485 si a Anexei nr. 6 privind Metodologia pentru realizarea procesului de
evaluare a performantelor profesionale individuale ale functionarilor publici aplicabila pentru
activitatea desfaguratd incepand cu 1 ianuarie 2020, precum si pentru realizarea procesului
de evaluare a activitatii functionarilor publici debutanti numiti in functia publica ulterior datei
de 1 ianuarie 2020, din 0.U.G nr. 57/2019.
11. Intocmirea si gestionarea dosarelor profesionale ale functionarilor publici si a registrului
de evidenta, conform prevederilor Hotdrarea Guvernului nr. 432/2004.
12, Verificarea stabilirii programului privind accesul persoanelor interesate la informatiile de
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interes public, si a afisarii acestuia la sediul primariei, conform prevederilor art. 8 alin. (3) din
Legea nr. 544/2001.

- Publicarea si actualizarea, anual, a buletinului informativ care cuprinde informatiile de
interes public, prevazute in articolul 5 alin. (1) din Legea nr. 544/2001.

- Obligatia de a da din oficiu publicitatii un raport periodic de activitate, cel putin anual,
care va fi publicat in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea a III-a, potrivit art. 5 alin. (3) din
Legea nr. 544/2001.

13. Respectarea Normelor de aplicare a dispozitiilor privitoare la dreptul cetatenilor
apartinand unei minoritdti nationale de a folosi limba materna, aprobate prin Hotararea
Guvernului nr. 1206/2001 coroborate cu dispozitiile art. 94, art. 135 alin. (5), art. 138 alin.
(3), art. 195 alin. (2), art. 198 alin. (3) din O.U.G nr. 57/2019.

14. Respectarea prevederilor legale cu privire la modelul sigililor cu stema Romaniei,
pastrarea si utilizarea acestora, precum si scoaterea din folosintd a sigililor cu stema
Romaniei, uzate sau care devin nefolosibile, conform prevederile H.G nr. 544/2003
coroborate cu cele ale art. 627 din O.U.G nr. 57/2019.

15. Constituirea comisiilor de disciplina a functionarilor publici, conform prevederilor art. 494
si ale art. 2 si art. 3 din Anexa nr. 7 din O.U.G nr. 57/2019.

Daca a fost sesizatd comisia de disciplina privind fapta unui functionar public si modul de
solutionare a acesteia.

IV. VERIFICAREA INDEPLINIRII ATRIBUTIILOR SECRETARULUI GENERAL

a) Activitatea secretarului general in ceea ce priveste atributiile
stabilite prin 0.U.G nr. 57/2019

1. Asigurarea indeplinirii procedurilor de convocare a consiliului local, la cererea
primarului sau a cel putin unei treimi din numarul consilierilor in functie si participarea la
sedintele consiliului local, art. 243 alin. (1) lit. f) din O.U.G nr. 57/2019.

2. Asigurarea efectuarii lucrarilor de secretariat, art. 243 lit. f) O.U.G nr. 57/2019.

3. Efectuarea apelului nominal §i tinerea evidentei participarii la sedinte a
consilierilor, art. 243 alin. (1) lit. j) din O.U.G nr. 57/2019. Existenta unei condici de prezenta
a consilierilor locali/judeteni la sedintele de consiliului local/judetean, ordinare sau
extraordinare, cu specificarea clara a tipului de sedinta, tinerea acesteia la zi si specificarea
clard a absentei consilierului local cand este cazul, art. 134 alin. (6) din O.U.G nr. 57/2019.

4, Informarea presedintelui de sedinta cu privire la cvorumul necesar pentru
adoptarea fiecdrei hotarari a consiliului local, art. 243 lit. I) din O.U.G nr. 57/2019.

5. Asigurarea intocmirii procesului-verbal de sedinta si comunicarea ordinii de zi
art. 243 lit. f) din O.U.G nr. 57/2019, inclusiv verificarea consemnarii in procesul-verbal de
sedinta a convocarii sedintei consiliului local art. 134 alin. (7) din O.U.G nr. 57/2019.

6. Punerea la dispozitia consilierilor inaintea fiecarei sedinte a procesul-verbal si
supunerea spre aprobare, la inceputul fiecarei sedinte a procesul-verbal al sedintei
anterioare, art. 138 alin. (15) din O.U.G nr. 57/2019.

7. Numararea voturilor si consemnarea rezultatului votarii, art. 243 lit. k) din 0.U.G
nr. 57/2019.

8. Urmarirea ca la deliberarea si adoptarea unor hotdrari ale consiliului local,
respectiv ale consiliului judetean sa nu ia parte consilierii locali sau consilierii judeteni care se
incadreaza in dispozitiile art. 228 alin. (2) din 0.U.G 57/2019. Il informeaza pe presedintele

Intocmit ¢.j. Ramona Mirela Tarta
Nr. exemplare: 1/8 pag.

440011 Satu Mare, Str. Alexandru Ioan Cuza nr. 11, Telefon: 0261.711536/Fax: 0261.715.686,
Serviciul juridic si contencios administrativ, e-mail:ramona.tarta@prefecturasatumare.ro



de sedinta, sau, dupa caz, inlocuitorul de drept al acestuia cu privire la asemenea situatii si
face cunoscute sanctiunile prevazute de lege in asemenea cazuri art. 243 lit. n) din O.U.G
nr. 57/2019.

9. Prezentarea in fata consiliului local a punctului sau de vedere cu privire la
legalitatea unor proiecte de hotarari sau a altor masuri supuse deliberdrii consiliului; daca
este cazul, refuza motivat sa contrasemneze hotararile pe care le considera ilegale, art. 140
alin. (3) din O.U.G nr. 57/2019.

10. Avizarea proiectele de hotarari si contrasemnarea pentru legalitate a dispozitiile
primarului, respectiv ale presedintelui consiliului judetean, hotararile consiliului local,
respectiv ale consiliului judetean, pe care le considera legale, conform prevederilor legale ale
art. 243 alin. (1) lit. @) din O.U.G nr. 57/2019.

11. Aducerea la cunostintd publica a hotérarilor si a dispozitiilor cu caracter normativ,
art. 198 din 0.U.G nr. 57/2019.

12. Conducerea registrului privind evidenta statisticd a hotdrarilor consiliului local
respectiv a hotararllor consiliului judetean, art. 243 lit. d) din O.U.G nr. 57/2019.

13. Inregistrarea adreselor prin care s-a solicitat reanalizarea hot&rarilor adoptate de
consiliul local cu incdlcarea prevederilor legale in vigoare. Evidentierea hotarérilor la care
prefectul a solicitat reanalizarea motivata a actului socotit nelegal, a celor care au fost
atacate la instanta de contencios administrativ si a celor anulate.

14. Respectarea termenului legal in care sunt inaintate hotararile adoptate de
consiliul local, respectiv al consiliului judetean, in vederea verificarii legalitatii acestora de
catre prefect, art. 197 alin. (1) din O.U.G nr. 57/2019.

15. Intocmirea dosarelor de sedintd cu hotdrérile adoptate de citre consiliul local
precum si a intregii documentatii, legarea, numerotarea paginilor, semnarea si stampilarea
acestora, precum si prestarea, potrivit art. 243 alin. (1), lit. m) din O.U.G nr. 57/2019.

16. Existenta declaratiei consilierilor pe propria raspundere prin care se fac publice
interesele personale si a Registrului declaratjilor de interese, art. 229 coroborat cu art. 230
din O.U.G nr. 57/2019,

17. Existenta declaratjilor de avere si a Registrului declaratiilor de avere art. 229 din
0.U.G nr. 57/2019 coroborat cu prevederile Legii nr. 161/2003.

18. Contrasemneaza pentru legalitate dispozitiilor primarului, respectiv ale
presedintelui consiliului judetean, art. 243 alin. (1) lit. a) din O.U.G nr. 57/2019.

19. Existenta registrului cu evidenta statistica a dispozitiilor primarului, respectiv a
dispozitiilor presedintelui consiliului judetean art. 243 lit. d) din O.U.G nr. 57/2019.

20. Urmarirea faptului ca aceste acte de autoritate sa fie comunicate si aduse la
cunostintd publici in termen atdt persoanelor interesate, institutiilor, autoritatilor cat si
Institutiei Prefectului, art. 197 alin. (1) din O.U.G nr. 57/2019.

21. Inregistrarea adreselor prin care s-a solicitat reanalizarea dispozitiilor emise de
primar cu incdlcarea prevederilor legale in vigoare. Evidentierea dispozitiilor la care
prefectul a solicitat reanalizarea motivata a actului socotit nelegal, a celor care au fost
atacate la instanta de contencios administrativ si a celor anulate.

22. Asigurarea transparentei, art. 243 lit. e) din O.U.G nr. 57/2019 coroborat cu
dispozitiile Legii nr. 52/2003.

23. Verificarea raportului anual de activitate al viceprimarului, respectiv
vicepresedintilor consiliului judetean si al consilierilor locali, respectiv al consiliilor judeteni,
art. 225 alin. (2) din O.U.G nr. 57/2019.

24. Respectarea procedurii privind participarea cetatenilor si a asouatnlor legal
constituite la procesul de elaborare a actelor normative si la procesul de luare a deciziilor
prevazute de art. 7- art. 13 din Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionald in
administratia publicd. Intocmirea raportului anual privind transparenta decizionald i
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dovada publicitatii acestuia. De asemnarea de catre conducatorul institutiei a unei persoane
responsabild cu societatea civila, care sa primeasca propunerile, sugestiile si opiniile
persoanelor interesate cu privire la proiectul de act normativ propus.

25. Inregistrarea petitiilor, urmarirea termenelor si a modului de solutionare a
acestora, Ordonanta Guvernului nr. 27/2002.

26. Modul de intocmire, conducere si completare a registrelor agricole — Ordonanta
Guvernului nr. 28/2008, Hotararea Guvernului nr. 985/2019 privind registrul agricol pentru
perioada 2020 — 2024 si Ordinul comun nr. 25/1382/37/1642/14297/746/20/2020 pentru
aprobarea Normelor tehnice privind modul de completare a registrului agricol pentru
perioada 2020 — 2024.

27. Eliberarea certificatelor, dovezilor si adeverintelor cu respectarea Ordonantei
Guvernului nr. 33/2002.

28. Revizuirea de catre Consilile locale a regulamentului de organizare si
functionare, in termen de 90 de zile de la intrarea in vigoare OUG nr. 57/2019 privind Codul
administrativ, conform art. 632 din OUG nr. 57/2019.

29. Intocmirea Regulamentului de organizare si functionare a aparatului de
specialitate al primarului, imbunatatirea acestuia la nevoie (adoptat prin hotdrare), art. 129
alin. (2), lit. a) din OUG nr. 57/2019.

30. Intocmirea Regulamentului de ordine interioara al aparatului de specialitate al
primarului (aprobat prin dispozitia primarului).

31. Intocmirea Statutului unitatii administrativ teritoriale in conformitate cu
prevederile art. 104 din O.U.G nr. 57/2019.

b) Asigurarea evidentei si pastrarii actelor. Activitatea de secretariat.

1. Urmarirea rezolvarii actelor si realizarii rdspunsurilor in termen legal, prevazut de
art. 7 din Legea nr. 544/2001.

2. Existenta programului de audiente si a registrului de audiente, evidentierea
persoanelor care s-au prezentat la audiente precum si modul de solutionare a problemelor
cetatenilor, art. 5 alin. (1) lit. b) din Legea nr. 544/2001.

3. Evidenta eliberarii extraselor si copiilor de pe actele din arhiva institutiei, art. 9 din
Legea nr. 544/2001.

4. Asigurarea aducerii la cunostinta publica a hotararilor si dispozitiilor cu caracter
normativ, respectiv cu caracter individual, conform art. 198, respectiv art. 199 din 0.U.G
nr. 57/2019.

5. Efectuarea abonamentului la: Monitorului Oficial al Romaniei/ Program de
Legislatie si comunicarea legislatiei compartimentelor interesate si consilierilor locali.

6. Comunicarea, in termenul legal, catre prefect a actelor de autoritate adoptate de
consiliul local, respectiv consiliul judetean sau emise de primar, respectiv de presedintele
consiliului judetean, in vederea efectuarii controlului de legalitate al acestora, art. 197
alin. (1) din 0.U.G nr. 57/2019.

7. Respectarea Procedurii de organizare §i publicare a monitoarelor oficiale ale
unitatilor/subdiviziunilor administrativ-teritoriale, in format electronic conform Anexei nr.1
din O.U.G nr. 57/2019.

8. Coordonarea organizarii arhivei si evidenta statisticd a hotararilor consiliului local
si a dispozitiilor primarului, respectiv a hotararilor consiliului judetean si a dispozitiilor
presedintelui consiliului judetean, art. 243 lit. d) din OUG nr. 57/2019.
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c) Asigurarea functionarii compartimentelor §i activitatilor cu caracter

juridic din cadrul aparatului propriu.

Evidenta litigiilor pe rol. ,

Formularea si depunerea 1n termen a intampinarilor/apelului/recursului,
ridicarea/invocarea exceptiilor procesuale atunci cand se justifica, formularea
contestatiilor la executare, depunerea concluziilor sau a notelor scrise, a observatiilor
rapoartelor de expertiza precum si a altor acte, in vederea apararii drepturilor si
intereselor legitime ale institutiei.

Depunerea, in termen, la instantele de judecata, a documentelor si a informatiilor,
solicitate de catre acestea.

Urmarirea si respectarea termenelor de judecata.

Asigurarea reprezentarii in justitie.

Sef serviciu
Serviciul juridic si contenciQs administrativ

Ramona-Mirela TARTA )
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ROMANIA

MINISTERUL AFACERILOR INTERNE
INSTITUTIA PREFECTULUI JUDETULUI SATU MARE

ANEXA nr. 2 :
la Ordinul Prefectului nr. 75 14032022

GRAFIC
privind planificarea activitdtii de indrumare si control, precum si verificarea modului de
indeplinirie a sarcinilor la sediul autoritatilor administratiei publice teritoriale
din judetul Satu Mare, programate pentru anul 2022

r.crt | Unitatea administrativ teritoriald

SATU MARE

TASNAD

ACAS

BERVENI

BOTIZ

CALINESTI-OAS

N
1
2
3.
4. | AGRIS
5
6
7
8

CAMARZANA

9, CAUAS

10. CERTEZE

11. CRAIDOROLT

12. | CRUCISOR

13. | DOBA

14. | HODOD

15. HOMOROADE
16. | MICULA

17. | ODOREU

18. | ORASU NOU

19. | PAULESTI

20. |PIR
21. | PISCOLT
22. | POMI
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Nr.crt | Unitatea administrativ teritoriald
23 | SAUCA

24, SOCOND

25. | TIRSOLT

26. TURULUNG

27. VAMA

28. VETIS

29. VIILE SATU MARE
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